BESZERZÉSI SZABÁLYZAT
Sződliget Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: a Képviselő-testület) Sződliget Község Önkormányzata, a Polgármesteri Hivatal, valamint intézményei számára, mint megrendelő (a továbbiakban: Ajánlatkérő) közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseinek rendjéről az alábbi szabályzatot alkotja:

Általános rendelkezések

1. §

E szabályzat célja, hogy megállapítsa az Ajánlatkérő közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseinek általános szabályait, ennek keretében az ajánlattevők számára azonos és egyenlő feltételek biztosításával garantálja a verseny tisztaságának védelmét, a verseny nyilvánosságát, és az ajánlattevők esélyegyenlőségét.

2. §

E szabályzat hatálya kiterjed valamennyi visszterhes szerződés megkötésére irányuló beszerzésére, amely nem közbeszerzés, kivéve:

a) ha a tervezett beszerzés éves szinten összesített becsült értéke a nettó 200.000 Ft-ot nem haladja meg, vagy

b) az olyan beszerzésre, mely rendkívüli helyzet előállása miatt vált szükségessé és azonnali intézkedést igényel.

Ez utóbbi esetekben a szerződés – a vonatkozó jogszabályokra és belső szabályzatokra figyelemmel történő – megkötése nem igényel sem beszerzési, sem közbeszerzési eljárást.

3. §

A jelen szabályzat hatálya alá tartozó eljárások során a mellékletben megadott dokumentum mintákat kell alkalmazni.

Az eljárásban részt vevő személyek

Beszerzési eljárás kezdeményezője

4. §

A beszerzési eljárásban az eljárások kezdeményezése a felhasználási cél és hely szerint illetékes önkormányzati intézmény vezetője (polgármester, jegyző, intézményvezető) feladata és hatásköre. A beszerzési eljárás megindítását a polgármester engedélyezi, amellyel egy időben erről tájékoztatja a Beszerzést Ellenőrző Bizottság elnökét.
Ajánlattevő

5. §

Ajánlattevő az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, akinek Ajánlatkérő a felhívást közvetlenül megküldi, továbbá aki a www.szodliget.hu honlapon (továbbiakban honlapon) közzétett ajánlati felhívás alapján ajánlatot nyújt be.

Összeférhetetlenség

6. §

(1) A beszerzések előkészítésében és az ajánlatok elbírálásában részt vevő személy, illetőleg szakértő

a) nem lehet az ajánlattevő, illetve ajánlattevőnek, vagy az ajánlattevő képviselőjének hozzátartozója, vagy közeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

b) nem állhat az ajánlattevővel munkaviszonyban, vagy egyéb szerződéses jogviszonyban;

c) nem lehet az ajánlattevő tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések előkészítésében és az elbírálásban résztvevő, a vele szemben fennálló összeférhetetlenségi okot köteles haladéktalanul bejelenteni.

(3) Összeférhetetlenségi ügyben vita esetén a Képviselő-testület dönt, jelen paragrafus (1) bekezdés előírásainak figyelembevételével.

A beszerzési eljárás

7. §

(1) A beszerzéseket nyílt beszerzési eljárásban kell lefolytatni.

(2) A beszerzési eljárás az ajánlattételi felhívásnak legalább 3 ajánlattevő részére történő közvetlen megküldésével, valamint a község honlapján ezzel egy időben történő közzététellel indul.

(3) A meghívásra kerülő ajánlattevők kiválasztása során, az Ajánlatkérő által ismert összes olyan sződligeti székhellyel, vagy telephellyel rendelkező vállalkozást meg kell hívni, amely feltételezhetően képes teljesíteni a beszerzés eljárásban megfogalmazott szakmai feladatokat. A sződligeti vállalkozások mellett Ajánlatkérő min. 2 db nem sződligeti, a beszerzés tárgya szerinti tevékenységet végző ajánlattevőt is fel kell kérnie ajánlattételre.
(4) Az ajánlattételi felhívásnak tartalmaznia kell:

· az Ajánlatkérő nevét, címét, telefon- és telefaxszámát, valamint elektronikus levelezési címét; 

· a beszerzés tárgyát, és mennyiségét, továbbá ha erről külön dokumentációt nem készít, a beszerzendő áru-, szolgáltatás, vagy építési kivitelezési tevékenység műszaki leírását, paramétereit, illetőleg a minőségi követelményeket, teljesítménykövetelményeket oly módon, hogy annak alapján az ajánlattevők azonos alapon, megfelelő ajánlatot tehessenek és az ajánlatok teljes mértékben összehasonlíthatók legyenek.

· a szerződés időtartamát vagy a teljesítés határidejét; 

· a teljesítés helyét; 

· az igényelt fizetési feltételt 

· az ajánlattételi határidőt; 

· az ajánlat benyújtásának pontos helyét, és módját (nyomtatott formában, elektronikus úton);

· jogfenntartást a beszerzési eljárás – indokolás nélküli – eredménytelenné nyilvánítására

(5) A beszerzési eljárásban az ajánlattételi határidő nem lehet kevesebb, mint az ajánlatkérés közzétételétől számított 10 munkanap. Ez alól a rendelkezés alól a Képviselő-testület határozatban adhat felmentést, rendkívüli sürgősség esetén.

(6) A benyújtott ajánlatokat Ajánlatkérő Bíráló Bizottsága értékeli. A Bíráló Bizottság tagjai, a polgármester, a jegyző, és a Beszerzést Ellenőrző Bizottság elnöke. A Bíráló Bizottság tagjai saját kérésük szerint helyettesíthetők azokkal a tisztségviselőkkel, akik őket általános feladataikban is helyettesítik, így a polgármestert az alpolgármester, a jegyzőt az aljegyző. A Beszerzési Ellenőrző Bizottság elnökét kérésére a bizottság bármely tagja, vagy a Pénzügyi Bizottság elnöke helyettesítheti.

(7) A beszerzési eljárás során Ajánlatkérő köteles valamennyi ajánlattevő számára – az egyenlő esély biztosítása érdekében – az ajánlat megtételéhez szükséges valamennyi információt a többi ajánlattevő egyidejű értesítése mellett megadni.

8. §

A Bíráló Bizottság az ajánlati felhívásban, illetve a dokumentációban meghatározott feltételeknek megfelelő ajánlatokat a legkedvezőbb ajánlati ár alapján bírálja el.

Ajánlati felhívás módosítása, visszavonása

9. §

(1) Amennyiben a polgármester úgy ítéli meg, Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az ajánlattételi felhívásban, illetve a csatolt dokumentációban meghatározott feltételeket. A módosított feltételekről az ajánlattételi határidő lejártáig új ajánlattételi felhívást kell egyidejűleg valamennyi ajánlattevőnek küldeni, és ezzel egyidejűleg közzétenni a honlapon, amelyben új ajánlattételi határidőt kell megállapítani. Az új ajánlattételi határidő nem lehet rövidebb 5 munkanapnál.

(2) Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig visszavonhatja az ajánlattételi felhívást. Erről a beszerzőnek valamennyi ajánlattevőt haladéktalanul értesítenie kell, továbbá ezzel egyidejűleg a visszavonásra vonatkozó értesítést a honlapon is közzé kell tennie.

(3) Amennyiben az eljárás során tárgyalásra nem kerül sor, úgy az ajánlati kötöttség az ajánlattételi határidő lejártakor áll be.

(4) Az ajánlati kötöttség beálltával az ajánlat nem módosítható.

Az ajánlatok benyújtása és nyilvántartásba vétele

10. §

(1) Az ajánlattevő részére - amennyiben ajánlatát személyesen nyújtja be - az ajánlat átvételéről elismervényt kell adni. Az átvételi elismervénynek tartalmaznia kell az átvétel időpontját (dátum és óra, perc), az ajánlatkérés tárgyát, az átvevő nevét és kézjegyét.

(2) Az ajánlatot átvételét követően, a zárt boríték alapján, ill. elektronikus benyújtás esetén a kinyomtatott ajánlati anyag adatai alapján haladéktalanul iktatni kell, amely során a zárt borítékra, illetve a kinyomtatott dokumentumokra fel kell vezetni az iktatási számot.

A hiánypótlás

11. §

(1) A hiánypótlás lehetőségét Ajánlatkérő az ajánlattételi felhívásban biztosíthatja vagy kizárhatja. Ha az ajánlatkérő nem zárja ki a hiánypótlást, és ennek körébe eső hiányt állapít meg, a hiánypótlási felhívásban pontosan megjelölt hiányokról, a hiánypótlási határidő megjelölésével, írásban postai, vagy elektronikus úton köteles tájékoztatni az összes ajánlattevőt.

(2) Az ajánlatkérő köteles meggyőződni arról, hogy az ajánlattevő a hiánypótlási felhívásnak megfelelően eleget tett-e. A hiánypótlás nem eredményezheti az ajánlatok módosítását.

Az ajánlatok értékelése, tárgyalás

12. §

(1) Az ajánlat érvényes, amennyiben az ajánlattételi felhívás feltételeinek megfelel.

(2) Érvénytelen az ajánlat,

a) amennyiben a felhívásban foglalt formai és tartalmi követelményeknek nem felel meg,

b) amennyiben az ajánlati kötöttség beálltát követően módosítja ajánlattevő,

c) amennyiben ajánlattevő a feléje meghatározott hiánypótlást nem teljesíti, vagy annak benyújtása során módosítja az ajánlatát,

d) amennyiben az ajánlattételi határidő lejártát követően nyújtja be ajánlattevő az ajánlatát,

e) amennyiben az ajánlattevőt az Ajánlatkérő alkalmatlannak minősíti,

f) amennyiben az 5. § (1) bekezdésében meghatározott összeférhetetlenségi ok áll fenn ajánlattevővel szemben.

13. §

(1) Az ajánlattételi felhívás elkészítése és a beszerzési eljárás teljes körű adminisztrációjának elvégzése a polgármester által megbízott munkatárs, választott tisztségviselő, vagy külső megbízott szakember feladata. A beszerzési eljárás bármely szakaszában a Beszerzést Ellenőrző Bizottság elnöke, vagy megbízása alapján a Bizottság valamely tagja ellenőrizheti jelen szabályzat betartását.

(2) Az eljárás adminisztrációja során iktatni kell, továbbá az ügyiratban el kell helyezni a beszerzési eljárás során Ajánlatkérőnél keletkezett, valamint Ajánlatkérőhöz benyújtott minden dokumentumot, különös tekintettel:

· a beszerzési eljárást kezdeményezését tartalmazó dokumentumra, 

· az ajánlattételi felhívásra, 

· az ajánlattételi időszak alatt az ajánlattevőkkel folytatott kommunikációt tartalmazó dokumentumokra, 

· a benyújtott ajánlatokra, 

· a Bíráló Bizottság által lefolytatott értékelés jegyzőkönyvére, 

· az eljárást lezáró döntésre, 

· az ajánlattevőknek az eljárás eredményéről küldött tájékoztatás dokumentumaira, 

· és a megkötött szerződés 1 db másolati példányára.
(3) Az eljárási eseményekre csak a polgármesteri hivatal kijelölt helységeiben kerülhet sor.

(4) A beszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalára, a költségvetési rendelet figyelembevételével a Képviselő-testület jogosult.

(5) Amennyiben csak egy ajánlat kerül benyújtásra, vagy bizonyul érvényesnek, ill. a beérkezett ajánlatok egyike sem bizonyul az Ajánlatkérő számára kedvezőnek, a döntéshozatalra jogosult dönthet az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról.

(6) Ajánlatkérő az érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevőkkel – amennyiben a tárgyalást az ajánlattételi felhívásban nem zárta ki – tárgyalhat a beszerzési eljárás bírálati szempontja szerinti ajánlati elemek vonatkozásában, ill. szükség esetén az ajánlatok műszaki tartalmi elemeinek azonos szintre hozása érdekében. A tárgyalás során ajánlattevők a benyújtott ajánlatukban megadottakhoz viszonyítva csak azonos, vagy Ajánlatkérő számára kedvezőbben határozhatják meg az ajánlati elemeket.

Tájékoztatás az eljárás eredményéről

14. §

A beszerzési eljárás eredményéről az Ajánlatkérő az ajánlattevőket a lezáró döntését követően 8 napon belül írásban tájékoztatja.

Szerződéskötés

15. §

(1) A megkötendő szerződésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljárást lezáró döntés határozatszámát, valamint azt a kitételt, hogy az ajánlattételi felhívás, a dokumentáció és a nyertes ajánlat a szerződés elválaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor módosíthatják a szerződésnek a felhívás, a dokumentáció feltételei, illetőleg az ajánlat tartalma alapján meghatározott részét, ha a szerződéskötést követően – a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében - beállott körülmény miatt a szerződés módosítása indokolt.

Átmeneti és záró rendelkezések

16. §

Ez a szabályzat a kihirdetés napján lép hatályba.

Sződliget, 2011. május 13.
………………………………………………………..


…………………………………………………….

Juhász Béla sk.
Dr.Paulik-Törőcsik Edit sk.

polgármester 
jegyző
Záradék:

Jelen szabályzatot Sződliget Község Önkormányzata Képviselő-testülete a 107/2011. (V. 13.) számú határozatával jóváhagyta.
Sződliget, 2011. május 15.
…………………………………………………….

Dr.Paulik-Törőcsik Edit sk.


jegyző
Sződliget Község Önkormányzata
iktatószám:               / 201…
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AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS
„Ajánlatkérés tárgya”
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	1.
	Az ajánlatkérés tárgyának meghatározása

	
	


	2.
	Az Ajánlatkérő által elvárt szolgáltatások

	
	


	3.
	Szerződéses feltételek

	A szolgáltatás megkezdésének időpontja
	201... április ...
	

	Szerződést biztosító mellékkötelezettségek
	· Késedelmes teljesítés esetén kötbér minden egyes a késedelmes teljesítéssel érintett naptári naponként, a szerződés értékének 1%

· Hibás teljesítés esetén kötbér, a hibás teljesítéssel érintett … szerződés szerinti értékének 10 %-a, 

· Nem teljesítésre vonatkozó kötbér, a nem teljesítéssel érintett … szerződés szerinti értékének 30 %-a
	

	Fizetési határidő
	Számla kibocsátásától számított 30 naptári nap
	

	Szolgáltatási helyszínek
	
	

	Garancia, szavatosság, jótállás
	
	

	Számlázási feltételek
	
	


	4.
	Ajánlattétel feltételei

	Az ajánlatkérés tárgya
	
	

	Az ajánlatadás feltétele
	Alternatív nem tehető. Részajánlat kizárólag az ajánlattételi felhívásban meghatározott esetekben tehető.
Ajánlat kizárólag a mellékelt a jelen ajánlattételi felhívásban megadott „Ajánlati lap” teljes körű kitöltésével és cégszerű aláírásával tehető.
	

	Az ajánlat kötelező részei

(sorrendben)
	· Ajánlati lap (teljes körűen kitöltve, és cégszerű aláírással ellátva)

· Hatályos cégkivonat egyszerű másolata
	

	Ajánlat formai előírása
	Az ajánlatot vagy

/lepecsételt, zárt borítékban, 1 db eredeti példányban, nyomtatott formában kérjük a megjelölt határidőre benyújtani. 

/elektronikus úton a dokumentumok beszkennelt példányainak közös e-mailben történő megküldésével lehet benyújtani, a polgarmester@szodliget.hu címen.
	

	Az ajánlattételi eljárásból kizártak köre
	Az Ajánlatkérő nem kíván szerződni olyan vállalkozással, amelyet köztartozás terhel, ebből következően az Ajánlatkérő az ajánlattételi határidőt követő napon minden ajánlatot benyújtó vállalkozás esetében megvizsgálja, hogy szerepel-e az APEH honlapján nyilvánosságra hozott köztartozásmentes adózói listán (http://www.apeh.hu/koztartozasmentes). 

Azt az Ajánlattevőt, amely nem szerepel ezen a listán, Ajánlatkérő kizárja az ajánlattételi eljárásból.

Amennyiben Ajánlattevő nem szerepel ebben a nyilvános listában, megfelelését igazolhatja az APEH által 30 napnál nem régebben kiadott igazolással, amelyből megállapítható, hogy Ajánlattevőnek nincs adó-, illetve vámtartozása. 

Ezt az igazolást eredeti, vagy hiteles másolat formájában kell benyújtani az ajánlati anyag részeként az ajánlattételi határidő lejárta előtt. 

(Az APEH által elektronikus úton megküldött igazolás Ajánlattevő által kinyomtatott példánya eredetinek számít, amennyiben az APEH digitális hitelesítésével van ellátva)
	

	Ajánlatkérő kapcsolattartója
	Név: 

Tel: 

Fax: 

E-mail: 
	

	Az ajánlat benyújtásának helye
	Sződliget Község Önkormányzatának Polgármesteri Hivatal Titkárság

2133. Sződliget, Szent István u. 34-36. 
	

	Ajánlat benyújtásának határideje
	201... ……..... óra, perc
	

	Az ajánlatot tartalmazó lezárt boríték felirata
	Az ajánlattevő cég neve, címe

továbbá
„Ajánlatkérés tárgya”
Hivatkozási szám:                / 201… (iktatószám)
	

	A benyújtott ajánlat érvényességére vonatkozó előírások
	 A benyújtott ajánlat érvénytelen, ha:

· nem a meghatározott helyen vagy nem a meghirdetett ajánlattételi határidőn belül nyújtották be

· nem felel meg a jelen ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeknek

Az érvénytelenség megállapítását az Ajánlatkérő az értékelés során jegyzőkönyvbe foglalja. Az érvénytelen ajánlatot benyújtó Ajánlattevő az eljárás további szakaszában nem vehet részt.
	

	Ajánlatok értékelése
	Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő leteltével megtartja az ajánlatok értékelését. 

Ajánlatkérő az érvényes ajánlatokat a legkedvezőbb ajánlati egységárak alapján értékeli.

Ajánlatkérő az ajánlatkérés eredményéről legkésőbb az eljárást lezáró döntést követő 8 napon belül értesítést küld az Ajánlattevőknek.
	

	Szerződéskötés
	Ajánlatkérő a nyertes Ajánlattevővel az értesítést követő 7 napon belül szerződést kíván kötni, amennyiben a szerződéskötés a nyertes Ajánlattevő visszalépése, vagy az elvárható együttműködése hiányában az értesítéstől számított 7. napig nem történik meg, abban az esetben Ajánlatkérő a következő legkedvezőbb ajánlatot benyújtóval köti meg a szerződést.
	

	Ajánlatkérő jogfenntartó nyilatkozata
	Ajánlatkérő fenntartja magának a jogot, hogy az ajánlatok értékelése után ne nevezzen meg nyertes Ajánlattevőt, és ily módon az ajánlatkérést eredménytelennek minősítse.

Az Ajánlatkérő rögzíti, hogy a jelen ajánlatkérési eljárásban a nyertes Ajánlattevő kiválasztása, nem jelenti a Ptk. 213. § (1) bek. szerint az ajánlat elfogadását, ezért a felek között a szerződéses kötelezettség csak az írásbeli, végleges szerződés aláírásával jön létre. A nyertes Ajánlattevő(k) kiválasztása nem keletkeztet szerződéskötési kötelezettséget az Ajánlatkérő számára.

Ajánlattevő semmilyen követeléssel, vagy igénnyel nem léphet fel az Ajánlatkérővel szemben az Ajánlati Kiírás és a Részletes Ajánlati Dokumentáció kapcsán.
	


M E L L É K L E T
Ajánlati lap
„Ajánlatkérés tárgya”
Ajánlattevő neve:

……………………………………………………………………………………………………..
Székhelye:


……………………………………………………………………………………………………...
Adószáma:


……………………………………………………………………………………………………..
Bankszámlaszáma:

……………………………………………………………………………………………………..
Kapcsolattartó neve:

…………………………………………………………………………………………………….
Telefonszáma:


……………………………………………………………………………………………………
Telefax száma:


........................................................................................................
E-mail címe:


…………………………………………………………………………………………………….
Társaságunk az alábbi ajánlatot teszi a Sződliget Község Önkormányzata által indított ajánlatkérési eljárásában.
	Tevékenység/Termék/Szolgáltatás neve
	Nettó ajánlati 

(egység)ár 

(Ft)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Szerződéskötés esetén, az ajánlati ár(ak)on felül semmilyen további költséget, illetve díjat nem számítunk fel Megrendelő felé. 

Jelen ajánlatunkat a keltezéstől számított 60 napig fenntartjuk.

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     , 201...       

 FORMTEXT 
         








…………….……………………………………………








   
cégszerű aláírás
Jegyzőkönyv
a „Ajánlatkérés tárgya” megnevezésű 

ajánlatkérési eljárásban az ajánlatok bontásáról, és ellenőrzéséről
Sződliget Község Önkormányzata által „Ajánlatkérés tárgya” megnevezéssel indított ajánlatkérési eljárása során, az ajánlattételi határidő leteltéig a következő Ajánlattevők nyújtottak be ajánlatot:
	Ajánlattevő neve:
	Székhelye:

	
	

	
	

	
	


Az ajánlatok a felbontását követően formai és tartalmi szempontok alapján ellenőrzésre kerültek, amelynek eredménye a következő.

Érvényes ajánlatot nyújtott be:

	Ajánlattevő neve:
	Ajánlati ár:

	
	

	
	

	
	


Érvénytelen ajánlatot nyújtott be:

	Ajánlattevő neve:
	Érvénytelenség oka:

	
	

	
	

	
	


Az érvényes ajánlatok ajánlati árai (a területek legkedvezőbb árai vastagon szedve)

Az Ajánlatkérő Bíráló Bizottsága a Képviselő-testület felé az alábbi vállalkozással javasolja a szerződés megkötését:

…………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………….

Sződliget, 201... ………………………

Bíráló Bizottság jelenlévő tagjai:

Juhász Béla, polgármester 


……………………………………………………..
dr. Paulikné dr. Törőcsik Edit, jegyző

……………………………………………………...
Bertáné Maszlik Ildikó,  BEB elnöke

……………………………………………………..
